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Uldséatted

Ké&esolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete ettevalmistamist, labiviimist
ja riigihangetest tulenevate lepingute sdlmimist ning nende erisusi Sihtasutuses Euroopa
Kool (edaspidi sihtasutus).

Sihtasutus lahtub asjade ostmisel, teenuste ja ehitustodde tellimisel (edaspidi ka ostud)
ning riigihangete ettevalmistamisel, labiviimisel ja riigihangetest tulenevate lepingute
s6lmimisel riigihangete seadusest (edaspidi RHS) ning kaesolevast korrast.

Riigihankeid sihtasutuses korraldab sihtasutuse hankespetsialist, kes:

koostab hankeplaani projekti ning esitab selle sihtasutuse juhatusele kinnitamiseks;
viib labi riigihanked ning vastutab nende korrektsuse eest;

selgitab sihtasutuse to6tajatele riigihangete korraldamisega seotud asjaolusid.

Riigihanke hankemenetluses antavad otsused peavad vastama haldusmenetluse seaduses
ning sihtasutuse muudes kordades satestatud vorminBuetele. E-menetlusena labiviidavate
rilgihangete protokollid vormistatakse ja allkirjastatakse Gldjuhul e-riigihangete
keskkonnas lahtudes e-riigihangete keskkonna vormist.

Hankeplaan

Hankeplaan on avalik dokument, kuhu mérgitakse eelarve aastal sihtasutuse planeeritavad
ostud, mille eeldatav maksumus on summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav
maksumus) vahemalt 10 000 eurot (siin ja edaspidi summad kédibemaksuta). Samalaadsed
vOi funktsionaalselt kokku kuuluvad kaubad vGi teenused ning sama eesmargi
saavutamiseks vajalikud asjad, teenused vdi ehitustddd tuleb hankida Ghtse riigihankena.

Hankeplaanis néidatakse dra vdhemalt hanke nimi, lthikirjeldus, hanke eeldatav
maksumus, hankeliik ja menetluse liik, hanke labiviimise eest vastutav isik, hankelepingu
taitmise eest vastutav isik, ajakava ning voimalusel Uhtse riigihangete klassifikaatori
koodid (CPV-koodid).

Hankeplaan avalikustatakse hiljemalt kahe nddala jooksul pérast sihtasutuse eelarve
kinnitamist. Hankeplaan tehakse avalikult kdttesaadavaks asutuse kodulehel voi EKIS-es
kahe nadala jooksul pérast hankeplaani voi selles tehtud muudatuste kinnitamist.

Hankeplaanis voetakse hangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdik
teadaolevad eelarvahendid.



3.1.

3.2

3.3.

3.4.

Hankeplaani koostamine

Riigihangete kavandamine toimub koos jargneva aasta eelarveprojekti menetlemisega.
Eelarvetaotlustes tuleb &ra ndidata hankeobjektid, maksumus ning hankemenetluse liik.

Eelarveprojektis vastavate kulude eest vastutavad isikud esitavad kooli direktorile ja
sihtasutuse juhatusele informatsiooni jargmise aasta riigihangete l&biviimise vajaduse
kohta hiljemalt jooksva aasta 1. detsembriks.

Sihtasutuse hankeplaani kinnitab sihtasutuse juhatus hiljemalt 1. jaanuariks.

Kui riigihanke labiviimise vajadus selgub parast hankeplaani kinnitamist, peab eelarves
vastavate kulude eest vastutav isik esitama juhatusele taotluse hankeplaani tdiendamiseks.

4. Alla lihthanke piirmaéara jaavate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustotde
tellimise kord

4.1.

Alla lihthanke piirmaéra jaavatel ostudel arvestatakse RHS § 3 satestatud riigihanke
korraldamise Gldp&himdtteid ning:

4.1.1. jargitakse riigihangete teostamise head tava,;
4.1.2. peetakse mitme vdimaliku pakkuja olemasolul pakkumuste osas labiraakimisi vdoimaluse

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

korral erinevate pakkujatega.

Ké&esolevas peatiikis nimetatud ostude sooritamise korraldab vastavate rahaliste vahendite
kasutamise eest vastutav isik (ostude eest vastutav isik). Samuti vastutab ta lepingu
s6lmimise eest arvestades korra punktis 9 satestatut.

Ule 10 000 eurose maksumusega (kogumaksumus eeldatava maksumuse alusel) ostude
eest vastutav isik korraldab iseseisvalt hinnapéringute votmise ja lisab luhikese selgituse
kuidas on jargitud RHS 8-s 3 satestatud pohimdtteid, mitmelt pakkujalt on
hinnapakkumus voetud ja mis on valitud pakkuja objektiivselt hinnatavad eelised vdi
miks on hinnapakkumus véetud ainult Ghelt pakkujalt.

Ostude eest vastutav isik peab tle 10 000 euro maksumusega ostude arvestust ja sarnaste
hangete maksumuste summeerimisel riigihanke piirméadra uletamise korral eelarveaastas
teeb juhatusele ettepaneku vastava hankemenetluse korraldamiseks.

Ké&esolevas peatiikis nimetatud hangete korral peab vastavate rahaliste vahendite
kasutamise eest vastutaja tagama, et hankelepingute muutmisel ei rikutaks RHS-is
satestatud pdohimotteid, sealhulgas ei vdetaks sihtasutusele antud lepingu raames
taiendavaid rahalisi kohutusi, mis kokkuvdttes kohustaks sihtasutust korraldama muu
kaesolevas korras nimetatud hankemenetluse.

5. Ule riigihangete seaduses satestatud lihthanke piirmaara asjade, teenuste ja
ehitustoode tellimise kord

5.1. Lihthanke piirm&ar on satestatud RHS §-s 14.
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5.2.

5.3.

Lihthanke viib ldbi hankeplaanis néidatud hanke eest vastutav isik koostods
hankespetsialistiga.

Lihthanke alusdokumentides madratakse lihthankemenetluse kord ja hanke olulised
tingimused (pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded,
tehniline kirjeldus, hankelepingu olulised tingimused v6i hankelepingu projekt ning
pakkumuste hindamise kriteeriumid) ning selles tuleb vajadusel ette n&ha vdimalus
pidada labiraékimisi.

5.4. Lihthanke alusdokumendid kooskdlastatakse kooli direktoriga. Lihthanke alusdokumendid

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.
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kinnitab juhatuse liige ning need avaldatakse Gldjuhul riigihangete registris.

Parast lihthanke alusdokumentide kinnitamist sisestab hankespetsialist isik lihthanke teate
registrisse ja lisab sinna vajalikud lihthanke alusdokumendid. Kui kasutatakse
valjakuulutamiseta labirdékimistega hankemenetlust, siis hanketeadet ei esitata.

Hankespetsialist valmistab ette otsuse eelndu, mis sisaldab andmeid pakkuja
kvalifitseerimise vOi kvalifitseerimata jdtmise kohta, pakkumuse vastavaks tunnistamise
vOi pakkumuse tagasilukkamise kohta, pakkumuse edukaks tunnistamise, kdigi
pakkumuste tagasilikkamise kohta ja hankelepingu projekti. Otsused allkirjastab
sihtasutuse juhatuse liige.

Sotsiaal- ja eriteenuste, sealhulgas maksumusega alla sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirmaara, tellimise kord

Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus
jaab alla RHS 8 14 1g 2 p 1 satestatud piirmadra, lahtutakse kaesoleva korra 4. peatlkist.

Eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on vordne
vOi suurem RHS § 14 Ig 2 p 1 sétestatud piirméaérast, lahtutakse RHS 3. peatiiki 2. jaos ja
kaesoleva seaduse 5. peatiikis satestatud korrast ning viiakse labi eriteenuste erimenetlus.

Sotsiaalteenuste hankelepingu s6lmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on
vordne voi suurem RHS 8 14 Ig 2 p 1 sétestatud piirmaéarast, kuid vdiksem RHS § 14 Ig
2 p 3 satestatud sotsiaalteenuste riigihanke piirmaéarast, lahtutakse kdesoleva korra 5.
peatukist, vottes arvesse teenuste tellimise eripéra.

Sotsiaalteenuste hankelepingu sdlmimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus on
suurem RHS § 14 Ig 2 p 3 sétestatud sotsiaalteenuste riigihanke piirméarast, l&htutakse
RHS 3. peatliki 2. jaos ja kdesoleva korra 5. peatukis satestatud korrast ning viiakse l&bi
sotsiaalteenuste erimenetlus.

Sotsiaal- vOi eriteenuse tellimise erimenetluse kord sétestatakse
riigihanke alusdokumentides.

Ule riigihangete seaduses satestatud riigihanke piirmaara asjade ja teenuste
hankimine



7.1. Riigihanke korraldamise alustamiseks algatab hankespetsialist juhatuse liikme otsuse
eelndu menetluse, lisades hanke alusdokumendid (dokumendid, milles on maaratud the
konkreetse riigihanke tksikasjad, sealhulgas tehniline kirjeldus, hankelepingu olulised
tingimused vOi hankelepingu projekt, pakkujale vGi taotlejale esitatud
kvalifitseerimistingimused, pakkumuse vastavuse tingimused ning pakkumuste
hindamise kriteeriumid, vajadusel testtilesanded).

7.2. Juhatuse liikme otsusega:

7.2.1. méaératakse hankemenetluse liik;

7.2.2. nimetatakse hanke korraldamise eest vastutav isik;

7.2.3. moodustatakse hanke labiviimise komisjon ja nimetatakse komisjoni esimees;

7.2.4. méaératakse vajadusel hanke labiviimise ajakava ning eeldatav lepingu taitmise téhtaeg;
7.2.5. Kkinnitatakse hanke alusdokumendid;

7.2.6. antakse vajadusel volitus sihtasutuse to6tajale hankemenetlusega seonduvate toimingute
tegemiseks ning otsuste vastuvotmiseks ning volitus volitatavaga hankemenetluse
korraldamise lepingu sdélmimiseks;

7.2.7. voetakse vastu koik otsused hankemenetluses, sh:
7.2.7.1. hankest kdrvaldamata jatmise voi kdrvaldamise otsus;
7.2.7.2. kvalifitseerimise otsus;

7.2.7.3. kvalifitseerimata jatmise otsus;

7.2.7.4. pakkumuse vastavaks tunnistamise otsus;

7.2.7.5. pakkumuse tagasilikkamise otsus;

7.2.7.6. pakkumuse edukaks tunnistamise otsus;

7.2.7.7. kBigi pakkumuste tagasiliikkamise otsus;

7.2.7.8. hankemenetluse kehtetuks tunnistamise otsus;

7.2.7.9. muu menetluses tehtav otsus, mida ei ole eelnevalt nimetatud;
7.2.7.10. antakse vajadusel volitus hankelepingu s6lmimiseks;

7.2.7.11. madratakse raamlepingu alusel hankelepingute sGlmimise kord, kui see erineb
kaesoleva korraga kehtestatud hankelepingute sélmimise korrast.

7.3. Juhatuse liikme otsus vdib sisalda thte vdi mitut eelpool nimetatud otsustust.

7.4. Kui sihtasutuses puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tottu tehnilise Kirjelduse
koostamiseks piisav tehniline padevus, peab tehnilist kirjeldust ettevalmistav isik
kaasama sGltumatu vastavate tehniliste teadmistega isiku (eksperdi), kes peab eelnevalt
andma Kirjaliku nBusoleku ja kinnituse sdltumatuse kohta. Tehniliste teadmistega isiku
vOib kaasata ka riigihanke labiviimise komisjon.

7.5. Hanke eest vastutav isik vastutab jargmiste toimingute eest:
7.5.1. hanke alusdokumentide koostamine;

7.5.4. taotlejatega peetava dialoogi ja pakkujatega peetavate l&birddkimiste juhtimine, dialoogi
ja labiréakimiste protokollide allkirjastamine;

7.5.5. pakkuja voi taotleja kvalifitseerimisel, pakkumuste vastavaks tunnistamisel, hindamisel
ja majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamisel esitatud nduetele vastavuse
hindamine;
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7.5.6. lepingu s6lmimise korraldamine ja lepingu korrektse taitmise jélgimine (kui lepingu
taitmise eest vastutavat isikut ei mééarata eraldi).

7.6. Hankespetsialist vastutab jargmiste toimingute eest:

7.6.1. aruande ja selle lisade esitamiseks vajalike andmete edastamine e-riigihangete registrile;
7.6.2. menetluse valiku tegemine;

7.6.3. vajalike toimingute ja kannete tegemine riigihangete registris (sisestab hanketeate,
eelteate, vabatahtliku teate, riigihanke aruande, aruande lisa jne) ja riigihanke vélja
kuulutamine;

7.6.4. hankedokumentide valjastamise ja/vli juurdepddsu korraldamine e-riigihangete
keskkonnas ning pakkumuste vastuvotmine, sh e-menetluse korral nende avamine;

7.6.5. vastutab RHS-s sétestatud menetlustahtaegadest kinnipidamise eest;

7.6.6. pakkujate esitatud kusimustele ja selgitustaotlustele vastamine, milleks kisib sisendit
hanke eest vastutavalt isikult;

7.6.7. pakkujate teavitamine hankija otsustest;

7.6.8. riigihanke menetluse kéigus loodud ja saadud dokumentatsiooni stistematiseerimise ja
séilitamise korraldamine;

7.6.9. riigihanke otsuste vOi késkkirjade eelndude ettevalmistamine lahtudes hanke eest
vastutavalt isikult saadud andmetest;

7.6.10. hankeplaani taitmise jalgimine.

7.7. Kaesolevast korrast tulenevad hankelepingud, s6lmib juhatuse liige vOi tema poolt
volitatud isik.

7.8. Riigihanke labiviimise komisjon (edaspidi komisjon):
7.8.1. valmistab vajadusel ette hankedokumendid;
7.8.2. avab laekunud pakkumused;

7.8.3. kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest koérvaldamise aluseid ning esitab
kantslerile vastava ettepaneku otsustamiseks

7.8.4. teostab pakkumuste vastavuse kontrolli ja esitab juhatuse liikmele vastava ettepaneku
otsustamiseks;

7.8.5. hindab pakkumusi ja esitab juhatuse liikmele vastava ettepaneku otsustamiseks;
7.8.6. annab seisukoha muudes hankemenetlusega seotud kiisimustes;

7.9. Komisjoni koosseis on vahemalt kolmeliikmeline. Komisjoni koosseisu peab kuuluma ka
isik, kes omab riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Kui vastav
eriteadmiste tase asutuses puudub, tuleb komisjoni to0sse kaasata sdltumatuid eksperte.

7.10. Riigihanke komisjoni juhib ja komisjoni liikmete vahelist infovahetust korraldab
komisjoni esimehena riigihanke eest vastutav isik.

7.11. Hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine pakkujatega peab toimuma Kirjalikult labi
riigihangete registri. Kirjalik suhtlemine ei ole ndutav, kui pakkujatele edastatakse
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informatsiooni, mis ei sea pakkujat vorreldes teiste pakkujatega eelisseisu (seaduse
selgitamine, menetluse hetkeseisust teavitamine vms).

7.12. Riigihanke tehnilise kirjelduse ning hindamiskriteeriumite koostamisel tuleb analtilisida
keskkonnahoidlike, saastva arengu printsiipe vOi sotsiaalseid kaalutlusi arvestavate
pakkumuste (nt madal energiatarve, kokkuhoidlikkus, tagasivotukohustus, toote ohutus,
taaskdideldavus, monteeritavus, funktsionaalsus, vastupidavus, mdju téoturule voi
to6tuse vahendamisele jmt) eelistamise véimalusi.

7.13. Pakkumuste hindamiskriteeriumid peavad olema objektiivset vordlemist ja hindamist
vBimaldavad.

8. Erandite kohaldamine

8.1. RHS 8 11 ja 12 satestatud erandite esinemise korral hankemenetlust ei korraldata. Erandite
kasutamine otsustatakse juhatuse liikme otsusega.

9. Hankelepingu sdlmimine

9.1. Leping asjade ostmiseks ja teenuse tellimiseks maksumusega alates 5 000 eurost (koos
kaibemaksuga) s6lmitakse kirjalikus vormis.

9.2. Soltumata maksumusest sdlmitakse kirjalikus vormis lepingud jargmistel juhtudel:
9.2.1. etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

9.2.2. ettemaksuga ostetavad asjad vdi tellitavad teenused,;

9.2.3. flusilise isikuga s6Imitav leping;

9.2.4. todvatuleping, mille tditmine tagatakse garantiiga;

9.2.5. eritellimusel hangitavad asjad voi teenused,;

9.2.6. autoridigusega seotud lepingud;

9.2.7. ulri- ja rendilepingud;

9.2.8. riigivaraga seotud tehingud;

9.2.9. teise lepingupoole soovil;

9.2.10. kui poolte Gihesuguse arusaama tagamiseks on teenuse osutamise tingimustes ja teenuse
kvaliteedis oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

9.3. S6Imitud hankelepingu muutmine toimub RHS-s satestatud korras.
9.4. Vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest vastutaja on kohustatud tagama, et pérast
vara soetamist esitatakse vastavalt sihtasutuse raamatupidamise sise-eeskirjale vara

vastuvotmise akt ning riigivara registri registreerimiskaardid.

9.5. Pooled ei alusta lepinguliste kohustuste téitmist ega tee muid lepingust tulenevaid
toiminguid enne lepingu sélmimist.

10. Jérelevalve ja vastutus
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
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Kdik riigihangete ettevalmistamise, Idbiviimisega vOi lepingute tditmisega seotud isikud
peavad valtima huvide konflikti ja jargima toimingupiiranuid vastavalt
korruptsioonivastases seaduses satestatule.

Juhul kui hanke korraldamisega seotud isikul on huvide konflikti tekkimise oht on tal
kohustus koheselt teavitada sihtasutuse juhatust ning taandada ennast kdikide otsuste
tegemisest ning hankekomisjoni toost.

Lepingus satestatud hankija kontaktisik jalgib solmitud hankelepingu téitmist ning
kontrollib téitja esitatud arvetel ndidatud koguste, hindade,
arvutuste jms digsust.

Jarelevalvet s6lmitud hankelepingu téitmise Ule teostab hankespetsialist.

Jarelevalve teostaja on kohustatud hankelepingu mittenbuetekohasest taitmisest
informeerima koheselt juhatuse liiget.

Ké&esolevas korras sétestatud kohustuste rikkumise eest vastutavad riigihangetega seotud
isikud distsiplinaar- ja muus korras vastavalt Eesti Vabariigis kehtestatud digusaktidele.

Riigihankes esitatud pakkumised on konfidentsiaalsed. Kdik riigihangete dokumentidega
kokkupuutuvad isikud on kohustatud hoidma pakkujate drisaladust ning muud
konfidentsiaalset infot.

Kui riigihanke korraldamisega rikuti RHS-is ettenahtud riigihangete korda, millega
tekitati kahju sihtasutusele, on sihtasutusel 6igus néuda kahju hlvitamist hanke eest
vastutavalt isikult voi komisjoni litkmetelt ja teistelt hankemenetluses osalenud isikutelt
Eesti Vabariigi digusaktidega kehtestatud korras ja ulatuses.



